


при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) 
учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее – 
Приказ Минфина России №61н), включая Приложение №5 – Методические указания по 
формированию и применению унифицированных форм электронных документов 
бухгалтерского учета при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета 
государственных (муниципальных) учреждений (далее – Методические указания №61н); 

   Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 № 52н 
«Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского 
учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), 
органами местного самоуправления, органами управления государственными 
внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и 
Методических указаний по их применению» (далее - Приказ № 52н); 

  Правил, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 28.09.2000 № 731; 

   Инструкции, утвержденной приказом Министерства финансов Российской 
Федерации от 09.12.2016 № 231н; 

   Указаний Банка России от 11.03.2014 № 3210-У. 
 

2. Организация проведения инвентаризации 
   

2.1. Целями инвентаризации является подтверждение соответствия данных об 
объектах инвентаризации, отраженных в регистрах бухгалтерского учета, фактическому 
наличию у субъекта учета соответствующих объектов. 

2.2. В целях проведения инвентаризации руководителем Уполномоченного 
учреждения, субъектов централизованного учета создается комиссия, в полномочия 
которой входит проведение инвентаризации соответствующих объектов 
инвентаризации.  

2.3. Включение лица (Уполномоченного учреждения), осуществляющего ведение 
бухгалтерского учета (субъектов централизованного учета), в состав комиссии, 
уполномоченной на проведение инвентаризации денежных средств, иных ценностей, 
находящихся на счетах и во вкладах или на хранении в кредитной организации, а также 
электронных денежных средств, иных финансовых активов и (или) обязательств, 
принимаемых к бухгалтерскому учету в результате осуществления лицами, 
осуществляющими ведение бухгалтерского учета, а также обязательных платежей в 
бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, является обязательным. 

2.4. Количество инвентаризаций, дата их проведения, перечень активов и 
финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, установлены в Графике 
проведения инвентаризации (приложение 1). 

2.5. Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных 
ценностей и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения 
инвентаризации в течение отчетного периода может быть инициировано проведение 
внеплановой инвентаризации.  

2.6. Распорядительным актом о проведении инвентаризации в Уполномоченном 
учреждении, субъектах централизованного учета является решение о проведении 
инвентаризации.  

В решении указываются:  
- наименование комиссии и ее состав (состав рабочих инвентаризационных 

комиссий);  
- дата, по состоянию на которую проводится инвентаризация, и сроки ее 

проведения (даты начала и окончания проведения);  
- объекты инвентаризации;  
- причины проведения инвентаризации;  
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- ответственные лица, в отношении которых проводится инвентаризация;  
- место проведения инвентаризации.  
2.7. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации 

готовит план работы, проводит инструктаж с членами комиссии, знакомит членов 
комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок.  

До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии (при его 
отсутствии - заместитель) обязан завизировать последние приходные и расходные 
документы, отчеты о движении активов, документы - основания для принятия 
обязательств, не представленные для отражения в учете, и сделать в них запись "До 
начала проведения инвентаризации на "__"______20__г.". Документы, переданные в 
электронном виде, вносятся в реестр, который входит в состав документов 
инвентаризации. Это служит основанием для определения остатков имущества к началу 
инвентаризации по учетным данным. 

2.8. Ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят. Их 
присутствие при проверке фактического наличия имущества является обязательным.  

С ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять 
расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы 
сданы в управление бухгалтерского обслуживания для отражения в учете или переданы 
комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а 
выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают и сотрудники, имеющие 
подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.  

2.9. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем 
обязательного подсчета, взвешивания, обмера. 

2.10. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях 
(актах). Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о 
фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления 
материалов. Для каждого вида имущества оформляется своя форма 
инвентаризационной описи.  

2.11. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах 
отдельно по каждому месту хранения ценностей и ответственным лицам. Указанные 
документы подписывают все члены инвентаризационной комиссии и ответственные 
лица. В конце описи ответственные лица делают запись об отсутствии каких-либо 
претензий к членам комиссии и принятии перечисленного в описи имущества на 
ответственное хранение. Данная запись также подтверждает проведение проверки 
имущества в присутствии указанных лиц. Один экземпляр передается для отражения 
записей в учете, а второй остается у ответственных лиц.      

2.12. На имущество, которое получено в пользование, находится на 
ответственном хранении, арендовано, составляются отдельные описи (акты). 

2.13. При инвентаризации имущества казны сведения о фактическом наличии 
инвентаризируемых объектов учета (реестровые записи об объектах имущества казны 
из Реестра имущества) записываются комиссией в инвентаризационные описи 
(сличительные ведомости) по нефинансовым активам имущества казны.  
   

3. Обязанности и права инвентаризационной комиссии  
и иных лиц при проведении инвентаризации  

   
3.1. Председатель комиссии обязан:  
- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и 

конфиденциальность;  
- определять методы и способы инвентаризации;  
- распределять направления проведения инвентаризации между членами 

комиссии;  



- организовывать проведение инвентаризации согласно утвержденному плану 
(программе);  

- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе 
инвентаризации;  

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других 
материалов, проверяемых в ходе инвентаризации.  

3.2. Председатель комиссии имеет право:  
- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, 

с учетом ограничений, установленных законодательством;  
- давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии необходимых 

для проверки документов и сведений (информации);  
- получать от должностных и ответственных лиц письменные объяснения по 

вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации, копии документов, 
связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта 
инвентаризации;  

- назначать даты заседания комиссии в пределах срока проведения 
инвентаризации;  

- по согласованию с руководителем привлекать должностных лиц к проведению 
инвентаризации;  

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения 
инвентаризации нарушений и недостатков.  

3.3. Члены комиссии обязаны:  
- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и 

конфиденциальность;  
- проводить инвентаризацию в соответствии с утвержденным планом 

(программой);  
- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в 

процессе инвентаризации нарушениях и злоупотреблениях;  
- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других 

материалов, проверяемых в ходе инвентаризации;  
- при невозможности участия в заседании комиссии извещать об этом секретаря 

комиссии до начала мероприятия.  
3.4. Члены комиссии имеют право:  
- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, 

с учетом ограничений, установленных законодательством;  
- ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им 

необходимых для проверки документов и сведений (информации).  
3.5. Инвентаризационная комиссия несет ответственность за качественное 

проведение инвентаризации в соответствии с законодательством РФ.  
3.6. Заседание инвентаризационной комиссии считается правомочным, если в 

нем приняло участие не менее двух третей состава ее участников, имеющих право 
голоса. В случае равенства голосов определяющим является голос председателя 
комиссии.  
   

4. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации  
   

4.1. Инвентаризации подлежит все имущество Уполномоченного учреждения, 
субъектов централизованного учета независимо от его местонахождения, а также все 
виды обязательств, в том числе:  

- имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах;  
- имущество, учтенное на забалансовых счетах;  



- другое имущество и обязательства в соответствии с распоряжением об 
инвентаризации.  

Фактически наличествующее имущество, не учтенное по каким-либо причинам, 
подлежит принятию к учету.  
   

5. Способы (методы) проведения инвентаризации  
   

5.1. Инвентаризация материальных ценностей проводится путем подсчета, 
взвешивания, обмера, осмотра (далее - методы осмотра). Материальные ценности, 
хранящиеся в невскрытой таре, проверяются на основании записей на упаковке с 
выборочным вскрытием. Доля упаковок, подлежащих выборочной проверке, 
определяется председателем комиссии в размере 5 процентов.  

5.2. Навалочные (наливные) материальные ценности измеряются путем замеров 
и технических расчетов. Расчеты и акты замеров прилагаются к акту о результатах 
инвентаризации.  

5.3. Если для оценки фактического объема материальных ценностей невозможно 
применить методы осмотра или их применение невозможно без существенных затрат, 
применяются видео- и фотофиксация или иные способы, позволяющие произвести 
оценку.  

5.4. Порядок инвентаризации материальных ценностей, для которых установлены 
особые условия хранения, определяется отдельным локальным актом.  

5.5. Инвентаризация активов и обязательств, не имеющих вещественной формы 
(нематериальных активов, прав пользования активом, безналичных денежных средств и 
т.д.), проводится путем проверки документов, подтверждающих наличие этих активов и 
обязательств на дату проведения инвентаризации.  

5.6. Инвентаризация дебиторской, кредиторской задолженности, учитываемой по 
группе плательщиков (кредиторов), обеспечивается посредством сверки 
персонифицированных данных управленческого учета и данных об объектах учета, 
отраженных на балансовых счетах рабочего плана счетов по группам плательщиков 
(кредиторов).  
   

6. Оформление результатов инвентаризации  
и регулирование выявленных расхождений  

   
6.1. Данные о фактическом наличии объектов инвентаризации, полученные 

комиссией в ходе проведения инвентаризации, о результатах сопоставления их с 
данными об объектах инвентаризации, отраженных в регистрах бухгалтерского учета 
(далее - результаты инвентаризации), подлежат обязательному отражению в 
документах инвентаризации. 

6.2. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено 
несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного 
имущества и обязательств данным учета, составляются ведомости расхождений по 
результатам инвентаризации. В них фиксируются установленные расхождения с 
данными учета: недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и 
стоимостном выражении. Ценности, не принадлежащие на праве оперативного 
управления, но числящиеся в учете на забалансовых счетах, вносятся в отдельную 
ведомость.   

6.3. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия 
получает письменные объяснения ответственных лиц, что должно быть отражено в 
инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений и материалов 
проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных 
отклонений от данных учета.  



6.4. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии 
готовит для руководителя предложения:  

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в 
негодность, за счет виновных лиц либо по списанию;  

- оприходованию излишков;  
- необходимости создания (корректировки) и определения величин оценочных 

резервов в случаях, установленных нормативными актами;  
- списанию не востребованной в течении срока исковой давности кредиторской 

задолженности; 
- признания просроченной дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию;  
- оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;  
- иные предложения. 
6.5. На основании инвентаризационных описей комиссия составляет акт о 

результатах инвентаризации. При выявлении по результатам инвентаризации 
расхождений к акту прилагается ведомость расхождений по результатам 
инвентаризации. 

6.6. В случае если по итогам инвентаризации излишки и (или) недостачи не 
выявлены, в акте о результатах инвентаризации отражается следующее заключение 
комиссии - "Расхождения не выявлены. Принять результаты инвентаризации: 
фактическое наличие объектов инвентаризации соответствует данным регистров 
бухгалтерского учета". 

6.7. По результатам инвентаризации руководитель издает распорядительный акт.  
6.8. Отражение в бухгалтерском учете операций по увеличению (уменьшению) 

объектов инвентаризации согласно выявленным отклонениям, при инвентаризации 
осуществляется на основании первичных учетных документов и документов 
инвентаризации с учетом следующих положений: 

- при выявлении излишек увеличение объектов бухгалтерского учета отражается 
на основании документов, являющихся основанием для их признания в бухгалтерском 
учете и (или) основанием отражения выявленных в результате ошибок. В случае 
выявления излишков по результатам инвентаризации материальных ценностей, в 
отношении которых подтвердить государственную (муниципальную) собственность не 
представляется возможным, такие материальные ценности принимаются к 
забалансовому учету на основании акта о приеме-передачи объектов нефинансовых 
активов, составленного по результатам инвентаризации; 

- при выявлении убыли в пределах норм уменьшение объектов бухгалтерского 
учета отражается на основании документально подтвержденных расчетов и первичных 
учетных документов, составленных в ходе инвентаризации; 

- при выявлении недостачи выбытие утраченного имущества отражается на 
основании документов инвентаризации. При наличии оснований по возмещению ущерба 
выбытие утраченного имущества отражается с признанием задолженности виновных и 
(или) иных лиц (в том числе при наличии намерения субъекта учета предъявить 
требование по возмещению ущерба) и оценочных значений ожидаемых поступлений от 
возмещения ущерба; 

- при выявлении качественных отклонений, а также пересортицы, увеличение 
(уменьшение) объектов бухгалтерского учета отражается бухгалтерскими записями, 
обеспечивающими достоверное отражение в регистрах бухгалтерского учета данных об 
активах и обязательствах, иных объектах бухгалтерского учета. 
 
 

 
 



приложение 1 
к порядку проведения инвентаризации 
активов и обязательств 

 
График проведения инвентаризации 

 
1. Обязательное проведение инвентаризации: 
 

№ 
п/п 

Случай 
наступления 

инвентаризации 

Наименование объектов 
инвентаризации 

Сроки проведения 
инвентаризации 

1 Хищение, 
повреждение 

Имущество, по которым 
выявлены указанные факты 

Непосредственно по 
установлению таких фактов 

2 Чрезвычайные 
ситуации  

Объекты, непосредственно 
связанные с указанными 
случаями 

После окончания 
соответствующего события 

3 Смена 
ответственного 
лица 

Все передаваемые объекты 
инвентаризации 

На день приемки дел новым 
ответственным лицом 

4 Реорганизация Все объекты 
инвентаризации 

Перед составлением 
передаточного акта или 
разделительного баланса 

5 Ликвидация Все объекты 
инвентаризации 

Перед составлением 
промежуточного 
(ликвидационного) баланса 

 
2. В целях составления годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности 

обязательной инвентаризации подлежат следующие объекты бухгалтерского учета: 
 

№ 
п/п 

Наименование объектов 
инвентаризации 

Сроки проведения инвентаризации 

1 Активы и обязательства (просроченная 
дебиторская (кредиторская) 
задолженность) 

Ежегодно,  
на отчетную дату (1 января) начиная 
с 01.01.2024 года 

2 Активы и обязательства  
(в т.ч. дебиторская (кредиторская) 
задолженность, капитальные вложения, 
готовая продукция) 

Ежегодно,  
но не ранее 1 октября отчетного года, 
начиная с 01.01.2024 года 

3 Объекты недвижимого имущества  
 

Ежегодно,  
на отчетную дату (1 января) начиная 
с 01.01.2024 года 

4 Иные объекты нефинансовых активов (в 
т.ч. движимое имущество) 
 

Не реже одного раза в три года, 
начиная с 01.01.2024 года 

 
 
 
 


